E-IMZA (ELEKTRONIK iMZA)

Elektronik imza olarak da bilinen ve glinimiizde kamu kurum ve kuruluslarinda zorunlu hale gelen e-
imza ile ilgili, e-imza nedir, e-imza nasil alinir, e-imza nerelerde ve nasil kullanilir gibi sorulara da
cevap bulabileceksiniz.

E-IMZA NEDIR?

E-imza (Elektronik imza), 6zellikle gelismis tilkelerde, is yiikiinii hafifletmek ve zamandan tasarruf
etmek icin devlet birimlerine ulasmada kullanilan elektronik sertifikadan olugsmaktadir. 5070 sayili
Elektronik imza Kanunu’nda, e-imza ile ilgili amag, kapsam, dayanak ve tanimlar agikca belirtilmis ve
kanun maddelerinde tiim durumlar beyan edilmistir.

E-IMZA NICIN KULLANILIR?

E-imza, resmi yazismalarda kullanilir. Islak imza yerine kullanildigi icin islak imza ile ayni hukuki
temeller ve sorumluluklara sahiptir. Bilgi ve belge alisverisinin hizli ve bir o kadar da saglikli
yapilabilmesi igin bu sistem llkemizde denenmis ve biyiik bir avantaj saglamistir. 2004’te kullanima
baslandigl zaman pek ragbet gérmeyen e-imza, sonralari bircok bakanlik ve kurumun da sisteme
entegre edilmesi ile vatandaslarin en ¢ok tercih ettigi yontemlerden biri haline gelmistir.

E-IMZA HANGI KURUM VE KURULUSLARDA KULLANILIR?

E-imzanin kullanim yerleri, son yillarda artmistir. Ozellikle Kamu Kurum ve Kuruluslarinin da bu
sistemin bir parcasi haline gelmesi, e-imza hedef kitlesini arttirmistir. E-imza basta Bakanliklar ve
Mustesarliklar olmak (izere, Saglhk, Calisma, Egitim, Sosyal Hizmetler gibi bircok alanda
kullanilmaktadir.

E-imza, E-devlet uygulamalarinin timinde kullanilir. www.turkiye.gov.tr tizerinden yapilabilen tim

islemler igin e-imza kullanim segenegini tercih edebilirsiniz. Bunun yaninda Kamuyu Aydinlatma
Platformu (KAP), Ulusal Yargi Agi Bilisim Sistemi (UYAP), Sanayi Bakanligi’'nin resmi Avrupa ya da
Ulusal Projelerinde, Elektronik Kamu Alimlari Platformu (EKAP), E-Fatura Uygulamalari, Merkezi Sicil
Kayit Sistemi (MERSIS), Dis Ticaret ve Gimriik islemlerinde, Kayith elektronik Posta (KEP), Kamu
Calisanlarinin Mesai, izin, Masraf onay islemlerinde ve bunun gibi daha bir cok resmi islemlerde e-
imza kullanimina da imkan taninmistir.

ELEKTRONIK iIMZA BASVURUSU NASIL YAPILIR?

Kamu personeli calisanlari ya da personelleri tarafindan olusturulmak istenen e-imza, asagidaki
asamalar takip edilerek elde edilebilir. islemlerin daha anlasilabilir olmasi adina, asama asama
gidilecektir. Yanlis yaptiginiz asamayi geri digmesi ya da iptal secenegi ile tekrar diizeltebilirsiniz.

Nitelikli Elektronik Sertifika Basvurusu i¢in asagidaki adimlari takip edip, e-imza sahibi olduktan sonra,
diger sorulariniza yine asagidan takip ederek cevap bulabilirsiniz.

Bu dokiiman eimza.gen.tr destegi ile olusturulmustur.


https://www.eimza.gen.tr/
http://www.turkiye.gov.tr/

1.Adim:

g’ Kamu Sertifikasyon Merkezi
A4

Nitelikli Elektronik Sertifika Bagvurusu

Nitelikli Elektronik Sertifika Bagvurusu = Kullamer Girisi

Kullanmia1 Girisi

1. Asagidaki alana T.C. Kimlik Numaranizi ve sicil numaraniz yazarak "Giris" butonuna basiniz.

2. T.C. Kimlik Numarasini bilmeyenler buradan kimlik numarasini 6grenebilirler.

3. Bagvuru formunu doldurma esnasinda sorulariniz igin bilgi@kamusm.gov.tr adresine mail atabilir ya da 444 5 576 numarali
telefonumuzdan Cagr Merkezimizle irtibata gegebilirsiniz.

7re(

Resimdeki Yaziyl Giriniz -
Kimlik No

Ad

Soyad

Dogum Yeri

Dogum Tarihi

https://portal.kamusm.gov.tr/bp/meb.go sitesine girerek giris ekranina geliniz. Giris ekraninda sizden

istenen bilgileri eksiksiz ve dogru sekilde giriniz. Bu alanda, yukarida size 5 karakterden olusan yazi
resim verilecektir. Resimdeki karakterleri giriniz. TC. Kimlik Numarasi, isminiz, soyadiniz, dogum yeri
ve adresiniz ile dogum tarihinizi giriniz. Ve giris butonuna tiklayiniz.

Bu dokiiman eimza.gen.tr destegi ile olusturulmustur.


https://www.eimza.gen.tr/
https://portal.kamusm.gov.tr/bp/meb.go

2. Adim:

Baswuru Formu
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Giris butonuna tikladiktan sonra, yukaridaki gibi bazi bilgileri dolu olarak gelecek yeni bir sayfa
goreceksiniz. Bu sayfadaki bilgiler, sizin bir 6nceki sayfada girdiginiz bilgiler dogru ise, sistem
tarafindan algilanir ve Kurumunuza verdiginiz bilgilerin de beyani ile doldurulur. Kurumunuza
verdiginiz bilgilerde bir hata yok ise, Kurumunuz sizin adiniza Sicil Numaranizi, Unvaninizi, Birim veya
Kurum Adresinizi girecektir.

Yukaridaki formda bos birakilan yerleri ise su sekilde doldurunuz.

Kart Okuyucu Tipi’ni: Mini kart okuyucu olarak seginiz. Bu kartlar ileride size sunulacak ve sim karti
biyukligiunde olan kartlarinizin, bilgisayara USB araciligi ile e-imza girisi yapmanizi saglayacaktir.

Sertifika siresini: 3 yil olarak seginiz.

Eger daha 6nce e-sertifika almis ve su anda 2. Basvurunuz ise; Yenileme, Kayip Calinti ya da diger
segenegini isaretleyiniz.

Guvenlik S6zcligu: Bu sozclik sizden ileride bireysel islemler yaparken gireceginiz resmi site olan;
https://nesbireysel.kamusm.gov.tr sitesinde istenecektir.

Diger bilgiler otomatik olarak sistem tarafindan girilecek olup sizden istenmesi durumunda kendiniz de
girebilirsiniz. ( Calistiginiz Birim, Unvan, Kurum/Birim Adresi, il ve ilgeniz ile il Posta Kodunuz), bunun
yaninda e-posta adresinizi, is ve cep numaranizi, mobil operator tirtintzu (cep operatori) dogru
girdiginizden emin olunuz. e-posta ya da SMS segenegini isaretleyebilirsiniz.

Yukaridaki bilgileri dogru ve eksiksiz girdikten sonra, “ Formu Onayla” butonunu tiklayiniz ve bir
sonraki sayfaya geginiz.

Bu dokiiman eimza.gen.tr destegi ile olusturulmustur.


https://www.eimza.gen.tr/
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3. Adim:

iy’ Kamu Sertifikasyon Merkezi
v

Nitelikli Elektronik Sertifika Basvurusu

Nitelikli Elektronik Sertifika Bagvurusu > Kullamcr Girisi

Telefon Numaraniz : £

Basvuru isleminizi yapabimeniz icin yukanda belirtilen cep telefonuna, SMS Onay Kodu génderilecektir. SMS Onay Kodunun
gonderimesi icin “Onay” butonuna basinz. SMS génderimi licretsizdir.

Eger yukanidaki numara size ait dedilse, 444 5 576 numaral telefondan, Cagn Merkezimiz ile iletisime geginiz.

Adm : 38

© Copyright TUBITAK UEKAE Kamu Sertifikasyon Merkezi, Tum Hakk: Sakidir | Yasal Uyan

Bu adimda sizden yukarida girdiginiz Cep numaranizi sayfada goriintileyecek olup, SMS sifresinin
gonderilmesi i¢cin Onay bekleyecektir. Cep numaraniz dogru ise onaylayiniz ve SMS ile gelecek sifreyi

kaydediniz.

4, Adim:

Sig” Kamu Sertifikasyon Merkezi
Y

Nitelikli Elektronik Sertifika Bagvurusu

Nitelikli Elektronik Sertifika Bagvurusu > Kullamer Girigi

Cep telefonunuza gelen SMS Onay Kodunu Giriniz
SMS Onay Kodunuzun Gegerlilii Igin Kalan Stire
209

Saniye

SMS Dogrulama Kodu: seeses

[ )

Adim : 4/6

© Copyright TUBITAK UEKAE Kamu Sertifikasyon Merkezi, Tum Hakk Sakiidir | Yasal Uyan

4

Cep telefonunuza gelecek olan SMS kodunu, SMS dogrulama kodu alanina girerek “Tamam’

butonuna tiklayiniz.

Bu dokiiman eimza.gen.tr destegi ile olusturulmustur.


https://www.eimza.gen.tr/

5. Adim:
Basvuru Formu ve Sertifika Sahib1 1aahhutnamesi Imzalama Yontermnin Belirlenmes:

Doldurmus oldudunuz basvuru formunu ve buna ait FORM-001-042 Kamu SM Nitelikli Elektronik Sertifika Sahibi Taahhutnamesi'ni
asadidaki yontemlerden birini segerek imzalayniz.

Yontem 1 : Elektronik imzali Basvuru Arayiizii

Gegerli bir Nitelikli Elektronik Imza Sertifikaniz varsa E-imzah Bagvuru tusuna basarak basvurunuza devam edebilirsiniz. Basvuru
formu ve Sertifika Sahibi Taahhutnamesi elektronik ortamda Kamu SM'ye ulasacad igin elekronik imzalama igleminden sonra bagka
bir islem yapmaniza gerek kalmayacaktir,

E-Imzah Bagvuru

Yontem 2 : Islak imzal Basvuru Arayiizii

11k defa Nitelikli Elektronik Sertifika alacaksaniz ya da gegerli bir sertifikaniz yoksa Islak imzah Basvuru tusuna basarak
bagvurunuza devam etmelisiniz. Bagvuru islemi sonunda olugacak basvuru belgenizin yazicimzdan giktisini alip, 1slak imza ile

) contunuzla beraber kurum yetkilinize teslim etmeniz gerekmektedir.
Islak Imzah B:
J

Eger ilk defa Elektronik imza Sertifikasi basvurusu yapiyorsaniz “Islak imzal Bagvuru” secenegini
isaretleyerek bir sonraki sayfaya geginiz.

Adim ; 516

Islak Imzali Basvuru Arayiizii

.Utfen, "Bagvuru Formunu A¢” butonuna basarak doldurmug oldugunuz formu aginiz

2of formatinda agilacak olan bagvuru formunuzu yazicidan gkt aldiktan sonra imzalayarak, badh bulundudunuz Kurum Yetkilinize teslim ediniz
Kurum Yetkiliniz Ali NAFIZ GAMLI (TEST KURUM) olarak gortinmektedir. imzaladiginiz formu kendisine teslim ediniz.

fazcidan ¢kt aldidiniz formda litfen karalama yapmayiniz, dizeltme smisugeridi (daksil) ile dedigikik yapmayimz Aksi takdirde bagvurunuz
Jecerliligini yitireceitir. Crihsini aldidiniz formda degigiklik yapmak isterseniz, Kullania Gingl sayfasindan tekrar girig yaparak son doldurdugunuz
‘'ormunuzu guncelleyebilir ve tekrar ¢ikt alabilirsiniz

Bagvuru Formunu Clk:s‘!

2af olarak olugturdugunuz bu formu agmak iin ihtiyaciniz olan PDF Reader (Portable Document Format Reader) bilgisayannizda kurulu dedilse
3§3gidaki linklerden birini tercih ederek PDF Okuyucuyu bilgisayanniza ylkleyebilirsiniz

; s e
e’ 2\ i

Adim : 6/6

Bu sayfada Basvuru Formunu Ag, se¢cenegini tiklayiniz. Bu formun ¢iktisini alarak ve ayni zamanda
bilgisayariniza kaydederek isleminizi tamamlayiniz ve asagidaki ¢iktiyr imzalayarak kurumunuza teslim
ediniz.

Bu dokiiman eimza.gen.tr destegi ile olusturulmustur.
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Yukaridaki PDF uzantili dosya isleminizin bittigi anlamina gelmektedir ve bundan sonraki siireci kurum

yetkilinizle birlikte takip ediniz.

E-IMZA BASVURUSU SONRASI SUREC

E-imza basvurusu yaptiktan sonra, Kamu Sertifikasyon Merkezi, basvuru durumunuza gore sizi
siralamaya alir, sonrasinda islem ve aparat lcretlerini 6deyip (kayit ve ¢alinti durumunda)
dekontunuzu teslim ettikten sonra, size e-imza’nizi teslim eder. Asagidaki belge ve materyaller size

teslim edilecektir.

Mini Kart Okuyucu

Size yukarida verilecek olan aparatlar ile bilgisayariniza girerek, USB girisi saglayiniz ve kart

okuyucunuz icindeki Siiriicliyii yiikleyiniz. Bu siiriicii icerisinde, sizin icin TUBITAKIn olusturdugu sifre
bulunmaktadir. Sifreli giris secenegini isaretleyerek Pin, Puk kodlarinizi giriniz ve siiriict ylklemesini

tamamlayiniz.

Not: http://www.kamusm.gov.tr/islemler/surucu_yukleme_servisi/ sitesinden sisteminize uygun

sUrdciyi bularak yiikleyiniz. Bu asamalar ise asagidaki gibidir.

Bu dokiiman eimza.gen.tr destegi ile olusturulmustur.
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1.Asama

'Siirtict Yikleme Servisi
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| Adim 2 : Kart Okuyucunuzu Seginiz
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Adim 3 : Kartinizi Seginiz

| Lutfen size gonderilen akobh karts seginiz.
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2.Asama

Asagida siriici yiukleme asamasini géreceksiniz.

w‘.; Kamu Sertifikasyon Merkezi Nasil yardimct olabilirim?
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Bireysel islemler secenegini isaretleyiniz ve ardindan asagidaki adima geciniz.

Bu dokiiman eimza.gen.tr destegi ile olusturulmustur.
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iig” Kamu Sertifikasyon Merkezi

Bireysel Nitelikli Elektronik Sertifika islemleri
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Kullamer Dogrulama Ekram

Sertifikamizi kullanima agmak igin |otfen “Sifreli Giris" secene@ini kullaniniz. Kullanima agiimes bir e-mza
sedifikaniz var ise "Sifrell Giris * ya da "E-imzah Girlg" secenegini kullanabilirsiniz

E-imzal

Giris
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Bu asamada sisteme sifreli giris yapmak icin sifreli giris secenegini tiklamaniz gerekir.
Wg” Kamu Sertifikasyon Merkezi
Birey;'ue( Nitelikli Elektronik Sertifika istemleri

Sifreli Girfs Exrans

Kimilik No

Resimdeki Yan Guveniik Sozcugl

Onemii Uyan
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Kimlik No ve Resimdeki yazi ile Glvenli S6zctigini girerek diger adima geginiz.

Bu dokiiman eimza.gen.tr destegi ile olusturulmustur.
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Bireysel Nitelikli Elektronik Sertifika islemleri
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PIN / PUK
Bilgisi
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Elektronik islemlerde kullanacaginiz Pin/Puk Bilgisini tiklayarak devam ediniz.
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Bireysel Nitelikli Elektronik Sertifika idernleri
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Artik siz de e-imza sahibi oldunuz ve tiim Resmi islemlerde bu imzayi kullanabileceksiniz.

Bu dokiiman eimza.gen.tr destegi ile olusturulmustur.
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