
SIRA ROL GÖREVİ

1 YETKİLİ PERSONEL GELEN EVRAK OKULA DYS İÇİNDEN GELEN TÜM EVRAKLARI KARŞILAR İLGİLİ ROLE 

GÖNDERİR.

2 BİRİM GELEN EVRAK KAYIT KULLANICISI OKULA DIŞARIDAN GELEN TÜM EVRAKLARI TARAYICI İLE TARAYIP 

SİSTEME DAHİL EDER VE İLGİLİ ROLE GÖNDERİR.

3 OKUL MÜDÜRÜ ONAYLAMA (EVRAK OLUŞTURMA VE ONAYA SUNMA, GELEN EVRAK 

KAYIT ETME, OLUŞTURDUĞU EVRAĞI ONAYDAN SONRA GÖNDERME)

4 MÜDÜR BAŞYARDIMCISI (VARSA) EVRAK OLUŞTURMA VE ONAYA SUNMA, GELEN EVRAK KAYIT ETME, 

OLUŞTURDUĞU EVRAĞI ONAYDAN SONRA GÖNDERME

5 MÜDÜR YARDIMCISI EVRAK OLUŞTURMA VE ONAYA SUNMA, GELEN EVRAK KAYIT ETME, 

OLUŞTURDUĞU EVRAĞI ONAYDAN SONRA GÖNDERME

6 MEMUR EVRAK OLUŞTURMA VE ONAYA SUNMA, GELEN EVRAK KAYIT ETME, 

OLUŞTURDUĞU EVRAĞI ONAYDAN SONRA GÖNDERME

SIRA ROL GÖREVİ

1 YETKİLİ PERSONEL GELEN EVRAK KURUMA DYS İÇİNDEN GELEN TÜM EVRAKLARI KARŞILAR İLGİLİ ROLE 

GÖNDERİR.

2 BİRİM GELEN EVRAK KAYIT KULLANICISI KURUMA DIŞARIDAN GELEN TÜM EVRAKLARI TARAYICI İLE TARAYIP 

SİSTEME DAHİL EDER VE İLGİLİ ROLE GÖNDERİR.

3 MÜDÜR ONAYLAMA (EVRAK OLUŞTURMA VE ONAYA SUNMA, GELEN EVRAK 

KAYIT ETME, OLUŞTURDUĞU EVRAĞI ONAYDAN SONRA GÖNDERME)

4 MÜDÜR BAŞYARDIMCISI (VARSA) EVRAK OLUŞTURMA VE ONAYA SUNMA, GELEN EVRAK KAYIT ETME, 

OLUŞTURDUĞU EVRAĞI ONAYDAN SONRA GÖNDERME

5 MÜDÜR YARDIMCISI EVRAK OLUŞTURMA VE ONAYA SUNMA, GELEN EVRAK KAYIT ETME, 

OLUŞTURDUĞU EVRAĞI ONAYDAN SONRA GÖNDERME

6 MEMUR EVRAK OLUŞTURMA VE ONAYA SUNMA, GELEN EVRAK KAYIT ETME, 

OLUŞTURDUĞU EVRAĞI ONAYDAN SONRA GÖNDERME

A. OKULLARDA KULLANILACAK ROLLER

A. KURUMLARDA KULLANILACAK ROLLER

OKUL VE KURUMLARDA KULLANILACAK ROLLER
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